INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Paola Trujillo Alvarez

Nmero de contrato: DGDR-029-492-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Namero de Factura; 3109047905
Honorarios Mensuales: Q12,000.00
Monto Total del Contrato Q33,290.32
Unidad Administrativa donde presta los

Servicios: Planificacion y Modernizacion

Objetivos del Contrato:

Cul: 2421 40270 0101
Acuerdo Ministerial: 1073-2021
Nit del Contratista: 3784486-5
Serie: BBAGOD99
Periodo del Informe: Diciembre

Plazo del Contrato: 08/10/2021 al 31/12/2021

El*Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Planificacion y Modernizacién, de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Sistematizacion de las reuniones de trabajo para la elaboracion del anélisis de la situacion.

b) Desarrollo de taller sobre metodologia de proceso de investigacion, en apoyo a los involucrados en el proceso de elaboracion del Plan estratégico.

¢) Sistematizacion de las reuniones de trabajo para la elaboracion del modelo conceptual, presciptivo y explicativo del PEI.

d) Acompafiamiento en la construccion del modelo logico y operativo.

e) Apoyo en la formulacion de cades de resultados por area de trabajo.

f) Consolidacion y acompafiamiento en la formulacion de productos y subproductos.

g) Sistematizacion de talleres de validacion de documentos para la inclusion al PEL.

Heidy Paola Trujillo Alvarez
Nombre Completo del Contratista

\

Antonio Florencio Vicente Tojin

Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firmay éﬁo deJa iﬁﬁgtondad ue Evalla los Servicios
(segun ton MEJPJ n

Delegado de Planifi cacuén en Funciones
Direccién General del deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Paola Trujillo Alvarez Cut: 2421 402700101
Numero de contrato: DGDR-029-492-2021 Acuerdo Ministerial: 1073-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3784486-5
Numero de Factura; 3109047905 Serie: BBAG0DI9
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q33,290.32 Plazo del Contrato: 08/10/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los

Servicios: Planificacion y Modernizacion

Objetivos del Contrato:
El*Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Planificacion y Modernizacion, de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Sistematizacion de procedimientos del area de planificacion, para la inclusion en el manual operativo de planificacion.

b) Analisis y sintesis del que hacer de la delegacion, relativos a las matrices de control de riesgo.

C) Andlisis de la legislacion y politicas aplicables para la revision del Reglamento Organico Interno (ROI).

Diagnostico de la documentacién existente para la actualizacion del ROI: Reglamento Orgénico Interno, manuales de organizacion y funciones con sus adendas y
modificaciones, asi como el organigrama vigente.

Analisis de la bibliografia y normativa vigente, para la formulacion del plan estratégico institucional.

Analisis de la legislacion y politicas aplicables para la elaboracion del Plan Estratégico Institucional (PEI).

Identificacion y anlisis de la problematica para la elaboracion del PEI.

Elaboracion del modelo conceptual, presciptivo y explicativo del PEI.

Apoyo en la formulacion de cades de resultados por area de trabajo.

Consolidacion y acompafiamiento en la formulacion de productos y subproductos.

Acompafiamiento en la construccion del modelo légico y operativo.

Elaboracion de matrices y esquemas para la elaboracion del PEI, como herramientas para las delegaciones de planificacion.

Desarrollo de taller sobre metodologia de proceso de investigacion, en apoyo a los involucrados en el proceso de elaboracion del Plan estratégico.
Sistematizacion de las reuniones de trabajo para la elaboracion del plan estratégico institucional.

Sistematizacion de talleres de validacion de documentos para la inclusion al PEI.
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Heidy Paola Trujillo Alvare;/ Antonio Florencio Vicente Tojin
Nombtg Com el Contratista Nombre de la Autoridad qu{%valua los Servicios
(segun Clausula de contr (I'/Dé ima Primera)

Firmay sellode la A‘Q’f’c;rida que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrajo: Décima,Primera)
Antonlo Florenclo Vicente Tojin
Delegado de Planificacién en Funciones
Direccién Generd| del deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021.
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Paola Trujillo Alvarez Cut: 2421 40270 0101
Numero de contrato: DGDR-029-492-2021 Acuerdo Ministerial: 1073-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3784486-5
Numero de Factura: 3109047905 Serie: BBA60D99
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q33,290.32 Plazo del Contrato: 08/10/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los

Servicios: Planificacion y Modernizacion

Objetivosdel Contrate: El*Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Planificacion y Modernizacion, de la

Direccién General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:
a) Se sistematizaron 7 procedimiento del area de planificacion, los cuales forman parte del manual de Planificacion y Modernizacion.
b) Se realizé el andlisis de la normativa vigente, aplicable para la actualizacion del ROI.
c) Se han ejecutado las actividades programadas, segn el cronograma para la elaboracion del plan estratégico institucional.

d) Se entregaron 11 productos (documentos en word y matrices en excel) que conformaran el documento final del PEI.

Heidy Paola Trujillo Alvarez Antonio Florencio Vicente Tojin

Nombr& Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula ,gbnt rato: Décima Primera)
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Firma y sello de I’ Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Cl usula de, contrito D?mma Primera
Antonio Florencio Vicente Tojln

Delegado de Planificacién en Funclones
Direccién General del deporte y la Re¢reacién
Ministerio de Cultura y Deportes




